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AI 도입 준비 체크리스트

중소기업이 AI 도입 전에 반드시 확인해야 할 20가지 항목
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“우리 회사는 AI를 시작할 준비가 되었습니까?”



왜 이 체크리스트가 필요한가

이 체크리스트는 국제AI교육원의 GAON AI 도입 준비도 진단에서 다루는 핵심 항목을, 실무자가 스스로 

먼저 점검 할 수 있도록 정리한 자료입니다. 

20개 항목 중 몇 개가 우리 조직에 해당하는지 표시해 보세요.

01 현재 상태
3문항

우리 회사는 이미 업무에 AI를 활용하고 있다.

AI를 활용할 업무 영역이 명확하다. 

향후 AI 활용을 확대할 계획이 있다.

02 운영 기준
5문항

AI 사용 기준(가이드라인)이 마련되어 있다.

AI에 입력하면 안 되는 정보 기준이 있다. 

개인정보 입력에 관한 기준이 있다.

AI 결과물을 검토하는 절차가 있다.

AI 운영을 담당하는 담당자가 지정되어 있다.
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AI도구선택보다 “우리회사가준비되었는가”를먼저확인하는것이순서입니다.

많은 기업이 AI 도입을 고민할 때 가장 먼저 ʻ어떤 AI 도구를 선택할 것인가’를 떠올립니다. 그러나 실제 

도입 과정 에서 더 중요한 질문은 따로 있습니다.
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03 교육 3문항

AI 활용에 관한 직원 교육을 실시했다.

AI 활용 사례를 조직 내에서 공유하고 있다. 

신규 입사자도 AI 사용 기준을 알고 있다.

04 보안 5문항

고객정보 입력 금지 기준이 있다.

내부문서 입력에 관한 기준이 있다. 

계약서 입력에 관한 기준이 있다. 

영업비밀 관리 기준이 있다.

무료 AI 도구 사용에 관한 기준이 있다.

05 운영 4문항

AI 활용 효과를 측정하고 있다.

자주 사용하는 프롬프트를 관리하고 있다. 

AI 활용 업무를 지속적으로 관리하고 있다. 

문제 발생 시 대응 절차가 있다.

총 20개 항목 중 체크된 항목 수를 세어, 다음 페이지에서 결과를 확인하세요
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체크 결과 확인하기

0~6
AI 도입 전, 준비가 더 필요합니다.

아직 기초 단계입니다. 

먼저 현재 업무를 분석하고, AI를 어디에 활용할지 목적을 명확히 하는 것이 

우선 입니다.

7~13
기초 준비는 되어 있습니다.

일부 기준과 활용은 시작되었습니다. 

운영 기준과 직원 교육을 보완하면 AI 활용 수준을 한 단계 높일 수 있습니다.

14~20

조직 차원의 AI 운영이 가능합니다.

기본적인 운영 체계는 갖춰져 있습니다. 

다음 단계는 AI 거버넌스를 체계화하고, 지속적인 운영 구조를 구축하는 

것입니다.

이 체크리스트는 정답을 맞히는 시험이 아닙니다. 

체크하는 과정에서 “담당자가 없다”, “입력 금지 기준이 없다”, “교육을 하지 않았다”처럼 

우리 조직에 없는 것을 스스로 확인하는 것이 이 자료의 목적입니다.
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더 정확한 진단이 필요하다면

이 체크리스트로 우리 조직에 무엇이 빠져 있는지 확인하셨다면, 

GAON과 함께 우리 조직의 현재 AI 활용 수준을 진단하고 다음 실행 단계를 확인해 보세요.

GAON으로AI도입준비도진단하기   →

GAON으로 AI 도입 준비도 진단하기 →

국제AI교육원

www. interaiedu.com

본 자료는 국제AI교육원 GAON AI 도입 준비도 진단의 핵심 항목을 기반으로 제작되었습니다.
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